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ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
15 апреля 2016г.                             №  35                                     с. Сейка                                           
Об утверждении административного регламента
 предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

        Руководствуясь Градостроительным кодексом Российской Федерации; Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Сейкинского сельского поселения, в целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг, Глава муниципального образования Сейкинское сельское поселение

 п о с т а н о в л я е т:  
     1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», согласно приложению.
[bookmark: sub_4]2. Настоящее постановление разместить на официальном сайте администрации муниципального образования «Сейкинское сельское поселение» в сети «Интернет», и обнародовать  на информационных стендах села с 15 апреля 2016г.
3.    Настоящее постановление вступает в силу с момента его обнародования.
      


Глава Муниципального образования
Сейкинское сельское поселение                                                   Е.В. Ложкин





Приложение к 
Постановлению Главы
Муниципального образования
Сейкинское сельское поселение
от 15 апреля 2016 года 

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги администрации 
Сейкинского сельского поселения 
«Предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги администрации Сейкинского сельского поселения «Предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее по тексту – регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности данной муниципальной услуги и определяет сроки выполнения административных действий (процедур) и их последовательность.
1.2. Предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее - муниципальную услугу) предоставляет администрация Сейкинского сельского  поселения. Предоставление муниципальной услуги осуществляет специалист администрации Сейкинского сельского поселения.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется безвозмездно.
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется Администрацией Сейкинского  сельского поселения:
-посредством размещения информации, в том числе о графике приема заявителей и номерах телефонов для справок (консультаций) на официальном Интернет-сайте  http://vseika.ru;
-на информационных стендах в помещении Администрации по работе с обращениями граждан;
-по номерам телефонов для справок;
-в средствах массовой информации;
-портале государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru).
1.5. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги производится по адресу: 649189,Республика Алтай, Чойский район, с. Сейка ул. Школьная,37г
Телефон для справок и предварительной записи: 8(38840)26409.
E-mail: wesela-seika@mail.ru
1.6. Заявление с приложением  документов в электронной форме может быть направлено через официальный Интернет-сайт Администрации  Сейкинского сельского поселения http://vseika.ru,  портал государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru) в том числе с использованием универсальной электронной карты. Для подачи заявления последним способом заявитель должен зарегистрироваться на Портале государственных услуг. Дальнейшая авторизация заявителя на Портале государственных услуг может проводиться посредством универсальной электронной карты или вводом необходимых ключей доступа.
1.7. Информация о поданных заявлениях, ходе рассмотрения документов должна быть доступна заявителям по обращениям и на официальном Интернет-сайте.
1.8. Срок опубликования информации на сайте составляет: 5 рабочих дней.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Заявителями, которым предоставляется муниципальная услуга, являются застройщики, желающие получить разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или их уполномоченные представители (далее по тексту – заявители).
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет специалист администрации Сейкинского сельского поселения.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- получение заявителем разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
- отказ в получении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
2.4.  Срок предоставления муниципальной услуги - десять дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию.
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституцией Российской Федерации;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения  обращений граждан Российской Федерации»;
- Приказом Минстроя России от 19.02.2015 N 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
- Устав Сейкинского сельского поселения;
- Настоящий регламент.
2.6. Описание документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, направляемых в адрес Администрации Сейкинского сельского поселения.
Для предоставления муниципальной услуги застройщик представляет специалисту администрации непосредственно либо через многофункциональный центр заявление о выдаче разрешения на строительство (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту).
К заявлению прилагаются следующие документы:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок;
2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;
3) разрешение на строительство;
4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);
5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;
6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства
 7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);
8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;
9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного Кодекса;
10) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.
12) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости".
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в п.п 1, 2, 3 и 9  настоящего пункта запрашиваются администрацией самостоятельно в организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.
Документы, указанные в пунктах 1, 4, 5, 6, 7, 8, 12 настоящего пункта, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если документы, указанные в настоящей части, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются администрацией, в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.
2.7.  Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:
- предоставление заявителем документов, содержащих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные исправления, либо исполненные карандашом;
- предоставление документов с серьезными повреждениями, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
- подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию являются:
1)  отсутствие документов, указанных в п. 2.6 настоящего регламента;
2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;
3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;
4) несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;
5) невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного Кодекса РФ.
Неполучение (несвоевременное получение) документов, указанных п.п.1, 2, 3 и 9 , не является основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
2.9.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.11. Запрос о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение 1 (одного) рабочего дня с даты поступления. 
2.12. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием, канцелярскими принадлежностями, офисной мебелью, телефоном, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет, доступом к материалам в электронном виде или на бумажном носителе, содержащим следующие документы (сведения):
- текст Административного регламента;
- образцы оформления заявлений и документов, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги.
Прием заявителей осуществляется сотрудниками приемной без предварительной записи в порядке очередности.
Вход и передвижение по помещениям, в которых проводится прием сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями.
2.13.Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
 -открытый доступ для заявителей и других лиц информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц;
-соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;
-отсутствие жалоб заявителей на действия (бездействия) должностных лиц Администрации  Сейкинского сельского при предоставлении муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
 
3.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешения на ввод объекта в эксплуатацию не должен превышать 10 (десяти) дней со дня поступления в администрацию Сейкинского сельского поселения соответствующего заявления.
3.2. Предоставление муниципальной услуги по предоставлению разрешения на ввод объекта в эксплуатацию включает в себя следующие административные процедуры:
а) прием и регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов;
б) проверка наличия и правильности оформления документов, прилагаемых к заявлению;
в) осмотр объекта капитального строительства;
д) предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или отказ в предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и доведение его до заявителя.
3.3. Основанием для начала исполнения услуги является подача заявителем (лично или путем направления почтового отправления с описью вложения) документов, указанных в настоящем регламенте в администрацию Сейкинского сельского поселения.
От имени юридических лиц заявления о предоставление  разрешения на ввод в эксплуатацию могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств.
Тексты документов, представляемых для предоставления разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения.
Не подлежат приему для предоставления разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заявления и документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.
3.4.  Прием и регистрация заявлений о предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется в течение 1 (одного) дня.
Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления и приложенных к нему документов,  при личном обращении устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя либо его представителя, в том числе полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица.
Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления и приложенных к нему документов, проверяет представленные документы и удостоверяется, что:
- документы скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;
- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
При наличии оснований, предусмотренных п. 2.7 настоящего регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления и приложенных к нему документов, отказывает в приеме документов.
Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист, ответственный за прием  и регистрацию заявления и приложенных к нему документов, сличает копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и предлагает заявителю заверить надпись своей подписью.
Копии документов, представленные для выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию почтовым отправлением, должны быть заверены нотариально.
При поступлении заявления и документов почтовым отправлением сопроводительное письмо к заявлению и документам на выдачу разрешения на ввод объектов в эксплуатацию  регистрируется как входящая корреспонденция.
Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления и приложенных к нему документов, регистрирует принятое заявление согласно очередному порядковому номеру в журнале регистрации заявлений, проставляет регистрационный номер на заявлении. В журнал регистрации заявлений также вносится запись о дате приема заявления, наименовании заявителя (юридическое лицо), цели обращения заявителя (выдача разрешения на ввод в эксплуатацию), фамилия, подпись специалиста.
В тот же день, или, в случае если заявление и приложенные к нему документы поступили в администрацию Сейкинского сельского поселения после 16 часов, текущего дня, на следующий день, поступившие заявление и документы направляются Главе администрации, который направляет их специалисту администрации ответственному за подготовку  разрешений на ввод в эксплуатацию.
Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию может быть прекращено при поступлении от заявителя письменного заявления о прекращении рассмотрения заявления.
3.5.   Проверка наличия и правильности оформления документов.
3.5.1. Проверка представленных документов на соответствие требованиям, установленным настоящим регламентом, осуществляется в течение 1 (одного) дня.
3.5.2. В случае отсутствия полного перечня документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с п. 2.6 настоящего регламента, заявителю отказывается в предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, и в течение 3 (трех) дней со дня регистрации заявления уведомление об отказе в предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию за подписью главы администрации,  вручается под роспись заявителю,  либо направляется письмом в адрес заявителя с указанием причин отказа. Вместе с уведомлением заявителям возвращаются все представленные ими документы.
3.5.3. В случае наличия полного перечня документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с п.2.6 настоящего регламента, специалист  ответственный за проверку наличия и правильности оформления  представленных документов, готовит опись принятых документов. В описи указываются:
дата представления документов;
перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;
количество листов в каждом документе;
регистрационный номер заявления;
Специалист  ответственный за проверку наличия и правильности оформления представленных документов, формирует дело. Каждый лист дела нумеруется.
В  течение 3 дней со дня окончания проверки наличия и правильности оформления документов, подготавливает разрешение на ввод в эксплуатацию по форме, утвержденной Приказом  Минстроя России от 19.02.2015 N 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»(Приложение № 2)
3.6. Предоставление разрешения на ввод объекта  в эксплуатацию.
3.6.1 Разрешение на ввод в эксплуатацию, подготовленное специалистом администрации, ответственным за подготовку разрешения на ввод в эксплуатацию, подписывается Главой сельской администрации Сейкинского сельского поселения.
3.6.2. Специалист, ответственный за осмотр объекта и  подготовку разрешения на ввод в эксплуатацию, регистрирует разрешение на ввод в эксплуатацию, готовит сопроводительное письмо с приложением указанного разрешения на ввод в эксплуатацию и вручает заявителю лично под роспись или направляет в адрес заявителя почтовым отправлением.
3.6.3. В случае передачи разрешения на ввод в эксплуатацию почтовым отправлением или лично датой передачи считается дата регистрации указанного письма специалистами отделов, ответственными за прием, регистрацию заявлений и приложенных к нему документов.
3.6.4. Разрешение на ввод в эксплуатацию изготавливается в четырех экземплярах, один из которых выдаётся заявителю,  два хранятся в архиве администрации, четвёртый  в отделе строительства и архитектуры Чойского района. Обязательным приложением к разрешению на ввод объекта в эксплуатацию является представленный заявителем технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости.
3.6.5.Одновременно с предоставлением разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заявителю возвращаются подлинники представленных им для получения разрешения на ввод в эксплуатацию документов. Копии указанных документов остаются в администрации. 
3.6.6. Срок исправления технических ошибок, допущенных при заполнении бланка разрешения на ввод в эксплуатацию, не должен превышать 3 (трех) дней с момента обнаружения ошибки или получения от заявителя в письменной форме заявления об ошибке в записях.
3.7. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (за исключением линейного объекта) выдается застройщику в случае, если в администрацию Сейкинского сельского поселения передана безвозмездно копия схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, для размещения такой копии в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
3.8. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию является основанием для постановки на государственный учет построенного объекта капитального строительства, внесения изменений в документы государственного учета реконструированного объекта капитального строительства.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется главой администрации Сейкинского сельского поселения.
Персональная ответственность должностных лиц и специалистов администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения  проверок соблюдения и исполнения должностными лицами и специалистами, ответственным за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.
4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на действия или бездействие должностных лиц и специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе принятие решений и подготовку ответов на указанные обращения. 
4.4 Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
Плановый текущий контроль должен осуществляться не реже двух раз в год.
Внеплановый текущий контроль проводится по конкретному обращению заявителя.
При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры.
 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа администрации Сейкинского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц,  муниципальных служащих
5.1. Заявитель, а также его законный представитель имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.
Жалобой на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба) является требование заявителя или его законного представителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя органом, предоставляющим услугу, должностным лицом органа, предоставляющего услугу, при получении данным заявителем муниципальной услуги.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2)   нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной  форме в Администрацию (приложение № 3). Жалобы на решения, принятые Главой администрации, предоставляющим муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган либо рассматриваются непосредственно Главой администрации, предоставившего муниципальную услугу.
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», информационного  сайта Администрации, указанного в пункте 1.5. Регламента, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг,  а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Запись заявителей на личный прием к Главе администрации Сейкинского сельского поселения (далее -  Глава администрации) осуществляется при личном обращении или при обращении по номерам телефонов, которые размещаются на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и информационных стендах Администрации.
Должностное лицо, осуществляющее запись на личный прием к Главе администрации, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, фамилии, имени и отчестве лица, осуществляющего прием.
Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема. Если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными  и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.
5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению Главой администрации либо должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
     5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) удовлетворение  жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказ в удовлетворении жалобы.
5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5. Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
5.7. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной (удовлетворена), то принимается решение о применении мер ответственности к лицам, допустившим нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги. 
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с абзацем первым пункта 5.2.Регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в Чойскую районную прокуратуру.
5.9. Если в жалобе не указана фамилия или наименование заявителя, направившего жалобу по почте или в электронной форме, и адрес (адреса) электронной почты (при наличии) или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
5.10. При получении жалобы, в которой содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба остается без рассмотрения по существу и заявителю, направившему жалобу, в порядке, установленном пунктом 5.6. Регламента сообщается о недопустимости злоупотребления правом (при принятии жалобы на личном приеме – устно).
5.11. Если текст жалобы, направленной по почте или в электронной форме, не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, если его фамилия или наименование и адрес (адреса) электронной почты (при наличии) или почтовый адрес поддаются прочтению, в порядке, установленном пунктом 5.6. Регламента.
5.12. Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались мотивированные ответы, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, в связи с ранее направленными жалобами, должностное лицо, рассматривающее жалобу, вправе принять решение  о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что  
указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляют заявителя, направившего обращение, до истечения срока, указанного в пункте 5.4.Регламента.
5.13. Если ответ по существу жалобы не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу в связи недопустимостью разглашения указанных сведений в порядке, установленном пунктом 5.6. Регламента.



















Приложение 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешений 
на ввод объекта в эксплуатацию»
              
      Главе сельской администрации 
                    Сейкинского сельского поселения
Ложкину Е.В.

от_______________________________________                        
(для юридических лиц - наименование организации,
для физических лиц – фамилия, имя, отчество),
________________________________________________
(почтовый адрес)
_______________________________________________
(контактный телефон)

_______________________________________________
(Ф.И.О. представителя, действующего по доверенности)
________________________________________________ 
(реквизиты доверенности)


Заявление
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию _________________________________

(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией, шифр проекта)
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________

на земельном участке по адресу: ________________________________________________________
                                                                                                         (село, улица, номер участка)





	
	
	                                                             
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)




	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Приложение 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешений 
на ввод объекта в эксплуатацию»

	Кому
	 

	 
	(наименование застройщика

	 
	 

	 
	(фамилия, имя, отчество - для граждан,

	 
	 

	 
	полное наименование организации - 

	 
	 

	 
	для юридических лиц), 

	 
	 

	 
	его почтовый индекс <1>



РАЗРЕШЕНИЕ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ
	Дата
	 
	<2>
	 
	N
	 
	<3>



	I.
	 

	 
	(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

	 
	 

	 
	или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления,

	 
	 

	 
	осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, Государственная корпорация по атомной энергии "Росатом")


в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства; линейного объекта; объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта; завершенного работами по сохранению объекта культурного наследия, при которых затрагивались конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта <4>,

	
	 

	(наименование объекта (этапа)
	 

	 
	 

	капитального строительства
	 

	 
	<5>

	в соответствии с проектной документацией, кадастровый номер объекта)
	 


расположенного по адресу:

	
	 

	(адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным
	 

	 
	<6>

	реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса)
	 


на земельном участке (земельных участках) с кадастровым номером <7>: __________________________________________________________________________________________________________________.
[bookmark: _GoBack]строительный адрес <8>: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

В отношении объекта капитального строительства выдано разрешение на строительство, N ______________, дата выдачи ______________, орган, выдавший разрешение на строительство ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________. <9>

II. Сведения об объекте капитального строительства <10>

	Наименование показателя 
	Единица измерения 
	По проекту 
	Фактически 

	1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта 

	Строительный объем - всего 
	куб. м 
	
	

	в том числе надземной части 
	куб. м 
	
	

	Общая площадь 
	кв. м 
	
	

	Площадь нежилых помещений 
	кв. м 
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений 
	кв. м 
	
	

	Количество зданий, сооружений <11> 
	шт. 
	
	

	2. Объекты непроизводственного назначения 

	2.1 Нежилые объекты (объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и т.д.) 

	Количество мест 
	
	
	

	Количество помещений 
	
	
	

	Вместимость 
	
	
	

	Количество этажей 
	
	
	

	в том числе подземных 
	
	
	

	Сети и системы инженерно- технического обеспечения 
	
	
	

	Лифты 
	шт. 
	
	

	Эскалаторы 
	шт. 
	
	

	Инвалидные подъемники 
	шт. 
	
	

	Инвалидные подъемники 
	шт. 
	
	

	Материалы фундаментов 
	
	
	

	Материалы стен 
	
	
	

	Материалы перекрытий 
	
	
	

	Материалы кровли 
	
	
	

	Иные показатели <12> 
	
	
	

	2.2 Объекты жилищного фонда 

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас) 
	кв. м 
	
	

	Общая площадь нежилых помещений, в том числе площадь общего имущества в многоквартирном доме 
	кв. м 
	
	

	Количество этажей 
	шт. 
	
	

	в том числе подземных 
	
	
	

	Количество секций 
	секций 
	
	

	Количество квартир/общая площадь, всего в том числе: 
	шт./кв. м 
	
	

	1-комнатные 
	шт./кв. м 
	
	

	2-комнатные 
	шт./кв. м 
	
	

	3-комнатные 
	шт./кв. м 
	
	

	4-комнатные 
	шт./кв. м 
	
	

	более чем 4-комнатные 
	шт./кв. м 
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас) 
	кв. м 
	
	

	Сети и системы инженерно- технического обеспечения 
	
	
	

	Лифты 
	шт. 
	
	

	Эскалаторы 
	шт. 
	
	

	Инвалидные подъемники 
	шт. 
	
	

	Материалы фундаментов 
	
	
	

	Материалы стен 
	
	
	

	Материалы перекрытий 
	
	
	

	Материалы кровли 
	
	
	

	Иные показатели <12> 
	
	
	

	3. Объекты производственного назначения 

	Наименование объекта капитального строительства, в соответствии с проектной документацией: 

	Тип объекта 
	
	
	

	Мощность 
	
	
	

	Производительность 
	
	
	

	Сети и системы инженерно- технического обеспечения 
	
	
	

	Лифты 
	шт. 
	
	

	Эскалаторы 
	шт. 
	
	

	Инвалидные подъемники 
	шт. 
	
	

	Материалы фундаментов 
	
	
	

	Материалы стен 
	
	
	

	Материалы перекрытий 
	
	
	

	Материалы кровли 
	
	
	

	Иные показатели <12> 
	
	
	

	4. Линейные объекты 

	Категория (класс) 
	 
	 
	

	Протяженность 
	
	
	

	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения) 
	
	
	

	Диаметры и количество трубопроводов, характеристики материалов труб 
	
	
	

	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи 
	
	
	

	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность 
	
	
	

	Иные показатели <12> 
	
	
	

	5. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов <13> 

	Класс энергоэффективности здания 
	
	
	

	Удельный расход тепловой энергии на 1 кв.м, площади 
	кВт*ч/м2 
	
	

	Материалы утепления наружных ограждающих конструкций 
	
	
	

	Заполнение световых проемов 
	
	
	


Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию недействительно без технического плана __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________. <14>

	
	 
	 
	 
	 

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)


"___" ____________ 20 ___ г.
М.П.

--------------------
<1> Указываются:
- фамилия, имя, отчество (если имеется) гражданина, если основанием для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является заявление физического лица;
- полное наименование организации в соответствии со статьей 54 Гражданского кодекса Российской Федерации, если основанием для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является заявление юридического лица.
<2> Указывается дата подписания разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
<3> Указывается номер разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, присвоенный органом, осуществляющим выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, который имеет структуру А-Б-В-Г, где:
А - номер субъекта Российской Федерации, на территории которого планируется к строительству (реконструкции) объект капитального строительства (двухзначный).
В случае, если объект расположен на территории двух и более субъектов Российской Федерации, указывается номер "00";
Б - регистрационный номер, присвоенный муниципальному образованию, на территории которого планируется к строительству (реконструкции) объект капитального строительства. В случае, если объект расположен на территории двух и более муниципальных образований, указывается номер "000";
В - порядковый номер разрешения на строительство, присвоенный органом, осуществляющим выдачу разрешения на строительство;
Г - год выдачи разрешения на строительство (полностью).
Составные части номера отделяются друг от друга знаком Цифровые индексы обозначаются арабскими цифрами.
Для федеральных органов исполнительной власти и Государственной корпорации по атомной энергии "Росатом" в конце номера может указываться условное обозначение такого органа, Государственной корпорации по атомной энергии "Росатом", определяемый ими самостоятельно.
<4> Оставляется один из перечисленных видов объектов, на который оформляется разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, остальные виды объектов зачеркиваются.
<5> В случае выдачи разрешения на ввод объектов использования атомной энергии в эксплуатацию указываются данные (дата, номер) лицензии на право ведения работ в области использования атомной энергии, включающие право эксплуатации объекта использования атомной энергии.
Разрешение на ввод в эксплуатацию этапа строительства выдается в случае, если ранее было выдано разрешение на строительство этапа строительства объекта капитального строительства.
Кадастровый номер указывается в отношении учтенного в государственном кадастре недвижимости реконструируемого объекта.
<6> Указывается адрес объекта капитального строительства, а при наличии - адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса; для линейных объектов - указывается адрес, состоящий из наименований субъекта Российской Федерации и муниципального образования.
<7> Указывается кадастровый номер земельного участка (земельных участков), на котором (которых), над или под которым (которыми) расположено здание, сооружение.
<8> Указывается только в отношении объектов капитального строительства, разрешение на строительство которых выдано до вступления в силу постановления Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 г. N 1221 "Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2014, N 48, ст. 6861).
<9> Указываются реквизиты (дата, номер) разрешения на строительство в соответствии со сведениями, содержащимися в информационных системах обеспечения градостроительной деятельности.
<10> Сведения об объекте капитального строительства (в отношении линейных объектов допускается заполнение не всех граф раздела).
В столбце "Наименование показателя" указываются показатели объекта капитального строительства;
в столбце "Единица измерения" указываются единицы измерения;
в столбце "По проекту" указывается показатель в определенных единицах измерения, соответствующих проектной документации;
в столбце "Фактически" указывается фактический показатель в определенных единицах измерения, соответствующих проектной документации.
<11> Количество вводимых в соответствии с решением в эксплуатацию зданий, сооружений, должно соответствовать количеству технических планов, сведения о которых приведены в строке "Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию недействительно без технического плана".
<12> Указываются дополнительные характеристики объекта капитального строительства, объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта, необходимые для осуществления государственного кадастрового учета.
<13> В отношении линейных объектов допускается заполнение не всех граф раздела.
<14> Указывается:
дата подготовки технического плана;
фамилия, имя, отчество (при наличии) кадастрового инженера, его подготовившего;
номер, дата выдачи квалификационного аттестата кадастрового инженера, орган исполнительной власти субъектов Российской Федерации, выдавший квалификационный аттестат, дата внесения сведений о кадастровом инженере в государственный реестр кадастровых инженеров.
В случае принятия решения о вводе в эксплуатацию нескольких зданий, сооружений приводятся сведения обо всех технических планах созданных зданий, сооружений.





Приложение 3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешений 
на ввод объекта в эксплуатацию»


Главе Сейкинской сельской
администрации
             ___________________________________
                                                                    от _________________________________     
                                                                                                                           Ф.И.О., паспортные данные, 
                                                                                                                                         адрес регистрации по месту жительства)

Обращение (Жалоба)

Прошу рассмотреть действия (бездействия) специалиста администрации Сейкинского сельского поселения __________________________________________________________________________,
                            (указать Ф.И.О. соответствующего лица либо должность)
 предоставляющего муниципальную услугу______________________________________________
___________________________________________________________________________________,      
                              (наименование органа местного самоуправления)
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
(изложение сути проблемы с указанием документов по существу, доводов и обстоятельств)

К заявлению прилагаются:
- копия заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- копии иных документов, подтверждающих проблему по существу.



Дата                                     	                                                                     Подпись


